АДМИНИСТРАЦИЯ КРЫМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.12.2014г.                                                       № 296                                                                  с.Крым

Об утверждении муниципальных 

заданий на оказание муниципальных

услуг на 2015 год и на плановый период 

2016 и 2017 годов

В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Администрации Крымского сельского поселения от 23.12.2011 № 231 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным казенным учреждениям Крымского сельского поселения», Администрация Крымского сельского поселения постановляет: 

1.Утвердить:

1.1. Муниципальное задание муниципального казенного учреждения культуры  «Дом культуры Крымского сельского поселения» на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов согласно приложению 1 к настоящему постановлению;

1.2. Муниципальное задание муниципального казенного учреждения культуры  «Библиотека Крымского сельского поселения» на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

2. Сектору экономики и финансов Администрации Крымского сельского поселения (Парагян А.Е.) финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществлять в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных сводной бюджетной росписью бюджета Крымского сельского поселения Мясниковского района на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов.

3.Ведущему специалисту по правовой и кадровой работе Администрации Крымского сельского поселения (Прокопайло Е.Ю.) довести данное постановление до сведения подведомственных муниципальных казенных учреждений.

4. Ведущему специалисту по культуре, физической культуре и спорту Администрации Крымского сельского поселения (Хочкиян А.А.) обеспечить проведение мониторинга и контроль исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг.

5. Руководителям муниципальных казенных учреждений культуры:

5.1. Обеспечить выполнение утвержденного муниципального задания на очередной финансовый год;

5.2. Обеспечить внутренний контроль за соблюдением требований и условий, установленных муниципальным заданием на очередной финансовый год;

5.3. Предоставлять отчетность в соответствии с постановлением Администрации Крымского сельского поселения от 23.12.2011 № 231 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным казенным учреждениям Крымского сельского поселения».

6.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному обнародованию.

7.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Крымского сельского поселения                                        А.М.Деремян

Приложение 1 
к постановлению Администрации

Крымского сельского поселения 

от 30.12.2014 № 296
Муниципальное задание

муниципального казенного учреждения культуры «Дом культуры Крымского сельского поселения»

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов

1. Наименование предоставляемых муниципальным  учреждением муниципальных услуг: организация и проведение культурно-массовых мероприятий, публичное представление музейных предметов и музейных коллекций, обеспечение хранения, учета и пополнения музейного фонда.
2. Объем задания на предоставление муниципальной услуги:

	Наименование услуги
	Единица измерения услуги


	Контингент потребителей услуги
	Объем задания 

	
	
	
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Организация и проведение культурно-массовых мероприятий
	
	
	
	
	

	1.1.Организация работы клубных формирований
	количество проведенных мероприятий
	жители Крымского сельского поселения
	60
	60
	60

	1.2.Организация и проведение массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, и смотров и других форм
	количество проведенных мероприятий
	жители Крымского сельского поселения, Мясниковского района
	250
	250
	250

	1.3.Организация работы детских аттракционов
	количество пользователей
	жители Крымского сельского поселения
	3000
	3000
	3000

	2.Публичное представление музейных предметов и музейных коллекций, обеспечение хранения, учета и пополнения музейного фонда
	
	
	
	
	

	2.1.Музейное и экскурсионное обслуживание, проведение выставок, 

публичное представление музейных    
предметов, музейных коллекций и   
обеспечение хранения, учета и пополнения музейного фонда
	 число посетителей
	жители Крымского сельского поселения, Мясниковского района
	1020
	1020
	1020


Любой человек, находящийся во время проведения мероприятий на территории МО «Крымское сельское поселение», независимо от пола, национальности, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств, имеет право посещать массовые и другие формы мероприятий, проводимые МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения».

Услуга может предоставляться как на платной, так и на бесплатной основе. Если услуга предоставляется на платной основе, предельные цены (тарифы) на оплату посещения конкретного мероприятия, проводимого в рамках данной услуги, определяются постановлением Администрации Крымского сельского поселения

Оплата за предоставляемую услугу вносится наличными в кассу учреждения, или перечисляется на расчетный счет учреждения. Учреждение выдает посетителю билет или другой документ, подтверждающий внесение оплаты за предоставление услуги.

Услуга может предоставляться как в учреждении культуры, так и на иных площадках, в том числе под открытым небом. Независимо от места проведения, директор МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения» и ответственные лица должны обеспечить безопасность предоставления услуги, как для работников, так и для посетителей.

Информационное сопровождение предоставления услуги:

- информация о порядке и правилах предоставления услуги должна быть доступна населению Крымского сельского поселения. Состояние, состав данной информации должны соответствовать требованиям Закона РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
- информирование граждан осуществляется посредством размещения информации об учреждении, о предоставляемой услуге, в том числе о планах мероприятий на информационных стендах МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения», в районной газете «Заря»;

- информирование граждан может быть осуществлено и любым другим способом, предусмотренном законодательством РФ и обеспечивающим его доступность для населения;

- посетителю может быть отказано в предоставлении услуги в случаях:        

- нарушения потребителем услуги общественного порядка;

- невнесения платы за предоставление услуги (если она предоставляется на платной основе) до начала мероприятия

3. Требования к качеству муниципальной услуги

	Наименование услуги
	Требования

к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования

к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования

к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования

к оборудованию
и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования

к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги,
и их содержанию

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.Организация и проведение культурно-массовых мероприятий, 
	Укомплектованность 
по штатному распи- 
санию специалистами
с высшим и средним 
специальным образо-
ванием и прошедшим аттестацию в соответствии с графиком
	Наличие средств   
гигиены для уборки
помещений. Наличие
расходных материалов, медикаментов, средств оргтехники и компьютерного   
оборудования
	Наличие полного  
регламента оказания услуги. Соответствие требованиям к режиму работы. Обеспечение
доступа к информации. Соблюдение
нормативно-      
правовых актов,  
регламентирующих 
процедуру оказания услуг        
	Укомплектованность 
музыкальными инструментами и специализированным оборудованием. Наличие  
комплекса противопожарных средств.  Наличие оргтехники и компьютерного оборудования. Наличие 
интернет-ресурсов  
	Соответствие требованиям пожарной
безопасности.    
Соответствие     
требованиям      
экологической    
безопасности.    
Защита от внешнего несанкционированного проникновения в здание   

	2.Публичное представление музейных предметов и музейных коллекций, обеспечение хранения, учета и пополнения музейного фонда
	Укомплектованность 
по штатному распи- 
санию специалистами
с высшим и средним 
специальным образо-
ванием
	Наличие средств   
гигиены для уборки
помещений. Наличие
расходных материалов, медикаментов, средств оргтехники и компьютерного   
оборудования
	Наличие полного  
регламента оказания услуги. Соответствие требованиям к режиму работы. Обеспечение
доступа к информации. Соблюдение
нормативно-      
правовых актов,  
регламентирующих 
процедуру оказания услуг        
	Укомплектованность 
специализированным оборудованием. Наличие  
комплекса противопожарных средств.  Наличие оргтехники и компьютерного оборудования. 
	Соответствие требованиям пожарной
безопасности.    
Соответствие     
требованиям      
экологической    
безопасности.    
Защита от внешнего несанкционированного проникновения в здание   


Показатели, характеризующие качество оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ)

	N 
п/п
	Наименование показателя качества оказания    
муниципальной услуги (выполнения работы)     
	Формула расчета
	Значение

	1.Услуги по организации и проведению культурно-массовых мероприятий

	1.1.
	Число участников клубных формирований самодеятельного народного творчества, принявших участие в фестивалях, смотрах, конкурсах  относительно числа всех занимающихся в формированиях
	Ка = Ук : Уснт
	201 : 1269 = 0,16

	1.2.
	Охват населения кружковой работой: число постоянных участников клубных формирований отнесенное к числу возможных участников – население Крымского сельского поселения
	М = Уф : Н
	201: 5810=0,03

	1.3.
	Число формирований самодеятельного народного творчества отнесенное к общему числу клубных формирований
	Кт = Фснт : Фк
	27 : 62 = 0,44

	1.4.
	Число посетителей мероприятий, отнесенное к числу жителей


	Ас = Пж : Чж
	58000 : 5810 = 10

	2. Публичное представление музейных предметов и музейных коллекций, обеспечение хранения, учета и пополнения музейного фонда

	2.1.
	Число посетителей мероприятий, отнесенное к числу жителей


	Ас = Пж : Чж
	1100 : 5810 = 0,19


4. Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания:
нарушение условий муниципального задания;

сокращение спроса на услугу;

изменение объема лимитов бюджетных ассигнований;

изменение нормативной правовой базы.
5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, условия и порядок его досрочного прекращения.

5.1. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№

п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование органов местного самоуправления,
осуществляющих контроль за исполнением задания

	1
	2
	3
	4

	1.
	Проведение мониторинга и контроля исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг   
	Исполнитель представляет ежеквартальный финансовый отчет
	Администрация Крымского сельского поселения

	2.
	Анализ обращений и жалоб граждан
	ежеквартально
	Администрация Крымского сельского поселения


Контроль за деятельностью культурно-досугового учреждения осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

Внутренний контроль проводится директором МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения» и подразделяется на:

- оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг);

- контроль мероприятий (анализ и оценка проведенного мероприятия);

-итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам года).

Выявленные недостатки по оказанию услуг анализируются и устраняются. Если будет установлена вина сотрудника в некачественном предоставлении услуг, ему выносится дисциплинарное взыскание.

Администрация Крымского сельского поселения осуществляет внешний контроль за деятельностью МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения» в части соблюдения качества услуг путем:

- проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

- анализа обращений и жалоб граждан, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям.

По итогам контроля Администрация Крымского сельского поселения подготавливает заключение об исполнении муниципального задания. Заключение об исполнении муниципального задания является текстовым документом, содержащим анализ (качественный и количественный) результатов выполнения муниципального задания, а также финансовое состояние и развитие МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения».

5.2. Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания

	№

п/п
	Условия
	Описание действий главного распорядителя средств бюджета поселения
	Описание действий муниципального учреждения

	1
	2
	3
	4

	1.
	Нарушение условий муниципального  
задания;                          
сокращение спроса на услуги; реорганизация или ликвидация учреждения
	Принятие решения о полном или частичном прекращении  выполнения муниципального задания
	Полное или частичное прекращение выполнения муниципального задания


Главный распорядитель имеет право досрочно прекратить выполнение муниципального задания (полностью или частично) в случаях:

- реорганизации или ликвидации учреждения;

-в случае не обеспечения выполнения муниципального задания или когда имеются основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.

О досрочном прекращении муниципального задания главный распорядитель обязан письменно уведомить руководителя учреждения не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.

6. Формы отчетности (указываются реквизиты приказа, утверждающего формы, сроки и порядок представления)

Формы и порядок представления отчетности утверждены постановлением Администрации Крымского сельского поселения от  23.12.2011 № 231.

Директор МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения» ежеквартально в срок до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 1 февраля очередного финансового года представляет главному распорядителю бюджетных средств отчет об исполнении муниципального задания в натуральных и стоимостных показателях по формам согласно приложению 3 к Постановлению Администрации Крымского сельского поселения от 23.12.2011 № 231 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным казенным учреждениям Крымского сельского поселения»
 Отчетность об исполнении муниципального задания должна содержать информацию, характеризующую результаты деятельности МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения», в том числе: о результатах выполнения муниципального задания; о состоянии и развитии муниципального имущества, используемого МКУК «Дом культуры Крымского сельского поселения» при оказании муниципальной услуги (выполнении работы); о перспективах изменения состава, качества и (или) объемов (содержании) оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

Главный распорядитель бюджетных средств ежеквартально в течение 15 дней со дня получения отчета об исполнении муниципального задания и ежегодно до 15 марта рассматривает представленный отчет, осуществляет проверку сведений и расчетов, осуществляет учет результатов для достижения целей и задач оказания муниципальных услуг (выполнения работ), и возможной корректировки муниципального задания.

Приложение 2 

к постановлению Администрации

Крымского сельского поселения 

от 30.12.2014 № 296
Муниципальное задание

муниципального казенного учреждения культуры «Библиотека Крымского сельского поселения»

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов

1. Наименование предоставляемых муниципальным  учреждением муниципальных услуг: библиотечное обслуживание населения.

2. Объем задания на предоставление муниципальной услуги:

	Наименование услуги
	Единица измерения услуги


	Контингент потребителей услуги
	Объем задания 

	
	
	
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Библиотечное обслуживание населения
	
	
	
	
	

	1.1. Осуществление библиотечного обслуживания посредством предоставления документов из библиотечного фонда во временное пользование (на дом, в читальном зале)
	количество пользователей
	жители Крымского сельского поселения
	1000
	1000
	1000

	1.2.Справочно-библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки путем предоставления информации об имеющихся ресурсах библиотеки
	количество пользователей
	жители Крымского сельского поселения, Мясниковского района
	1500
	1500
	1500

	1.3.Организация и проведение книжных выставок
	количество 
	жители Крымского сельского поселения
	15
	15
	15

	1.4.Предоставление информационных услуг с использованием  Интернет
	количество пользователей
	жители Крымского сельского поселения, Мясниковского района
	500
	500
	500


Любой человек, находящийся на территории Крымского сельского поселения, независимо от пола, национальности, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств, имеет право пользоваться услугами  МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения».

Услуги  МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения» предоставляются на бесплатной основе. 

Услуга предоставляется в помещении МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения». Директор МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения» и ответственные лица должны обеспечить безопасность предоставления услуги, как для работников, так и для посетителей.

Информационное сопровождение предоставления услуги:

- информация о порядке и правилах предоставления услуги должна быть доступна населению Крымского сельского поселения. Состояние, состав данной информации должны соответствовать требованиям Закона РФ от  29.12.1994г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле»»;

- посетителю может быть отказано в предоставлении услуги в случаях:        

- нарушения потребителем услуги общественного порядка;

3. Требования к качеству муниципальной услуги

	Наименование услуги
	Требования

к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования

к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования

к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования

к оборудованию
и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования

к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги,
и их содержанию

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.Организация и проведение культурно-массовых мероприятий, 
	Укомплектованность 
по штатному распи- 
санию специалистами
с высшим и средним 
специальным образо-
ванием и прошедшим аттестацию в соответситвии с графиком
	Наличие средств   
гигиены для уборки
помещений. Наличие
расходных материалов, медикаментов, средств оргтехники и компьютерного   
оборудования
	Наличие полного  
регламента оказания услуги. Соответствие требованиям к режиму работы. Обеспечение
доступа к информации. Соблюдение
нормативно-      
правовых актов,  
регламентирующих 
процедуру оказания услуг        
	Укомплектованность мебелью и специализированным библиотечным оборудованием. Наличие  
комплекса противопожарных средств.  Наличие оргтехники и компьютерного оборудования. Наличие 
интернет-ресурсов  
	Соответствие требованиям пожарной
безопасности.    
Соответствие     
требованиям      
экологической    
безопасности.    
Защита от внешнего несанкционированного проникновения в здание   


Показатели, характеризующие качество оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ)

	N 
п/п
	Наименование показателя качества оказания    
муниципальной услуги (выполнения работы)     
	Единица 
измерения
	Значение

	1.
	Число зарегистрированных пользователей
	Кол-во человек
	1000

	2.
	Число посещений
	Кол-во человек
	9000

	3.
	Количество единиц хранения (книжный фонд)
	Кол-во экземпляров
	11611

	4.
	Количество выданных экземпляров
	Кол-во экземпляров
	22000

	5. 
	Количество проведенных книжных выставок
	Кол-во
	15

	6.
	Число оборудованных мест, имеющих доступ в Интернет
	Кол-во
	2

	7.
	Количество пользователей сети Интернет
	Кол-во человек
	500


4. Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания:

нарушение условий муниципального задания;

сокращение спроса на услугу;

изменение объема лимитов бюджетных ассигнований;

изменение нормативной правовой базы.

5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, условия и порядок его досрочного прекращения.

5.1. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№

п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование органов местного самоуправления,
осуществляющих контроль за исполнением задания

	1
	2
	3
	4

	1.
	Проведение мониторинга и контроля исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг   
	Исполнитель представляет ежеквартальный финансовый отчет
	Администрация Крымского сельского поселения

	2.
	Анализ обращений и жалоб граждан
	ежеквартально
	Администрация Крымского сельского поселения


Контроль за деятельностью МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения» осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

Внутренний контроль проводится руководителем МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения» и подразделяется на:

- оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг);

- контроль мероприятий (анализ и оценка проведенного мероприятия);

-итоговый контроль (анализ деятельности учреждения по результатам года).

Выявленные недостатки по оказанию услуг анализируются и устраняются. Если будет установлена вина сотрудника в некачественном предоставлении услуг, ему выносится дисциплинарное или административное взыскание.
Внешний контроль исполнения муниципального задания осуществляется Администрацией Крымского сельского поселения.

По итогам контроля Администрация Крымского сельского поселения подготавливает заключение об исполнении муниципального задания. Заключение об исполнении муниципального задания является текстовым документом, содержащим анализ (качественный и количественный) результатов выполнения муниципального задания, а также финансовое состояние и развитие МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения».
5.2. Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания

	№

п/п
	Условия
	Описание действий главного распорядителя средств бюджета поселения
	Описание действий муниципального учреждения

	1
	2
	3
	4

	1.
	Нарушение условий муниципального  
задания;                          
сокращение спроса на услуги; реорганизация или ликвидация учреждения
	Принятие решения о полном или частичном прекращении  выполнения муниципального задания
	Полное или частичное прекращение выполнения муниципального задания


Главный распорядитель имеет право досрочно прекратить выполнение муниципального задания (полностью или частично) в случаях:

- реорганизации или ликвидации учреждения;

- когда учреждение не обеспечивает выполнение муниципального задания.

О досрочном прекращении муниципального задания главный распорядитель обязан письменно уведомить руководителя учреждения не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.
6. Формы отчетности (указываются реквизиты постановления, утверждающего формы, сроки и порядок представления)

Формы и порядок представления отчетности утверждены постановлением Администрации Крымского сельского поселения от  23.12.2011 № 231.

Директор МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения» ежеквартально в срок до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 1 февраля очередного финансового года представляет главному распорядителю бюджетных средств отчет об исполнении муниципального задания в натуральных и стоимостных показателях по формам согласно приложению 3 к Постановлению Администрации Крымского сельского поселения от 23.12.2011 № 231 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным казенным учреждениям Крымского сельского поселения»
 Отчетность об исполнении муниципального задания должна содержать информацию, характеризующую результаты деятельности МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения», в том числе: о результатах выполнения муниципального задания; о состоянии и развитии муниципального имущества, используемого МКУК «Библиотека Крымского сельского поселения» при оказании муниципальной услуги (выполнении работы); о перспективах изменения состава, качества и (или) объемов (содержании) оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

Главный распорядитель бюджетных средств ежеквартально в течение 15 дней со дня получения отчета об исполнении муниципального задания и ежегодно до 15 марта рассматривает представленный отчет, осуществляет проверку сведений и расчетов, осуществляет учет результатов для достижения целей и задач оказания муниципальных услуг (выполнения работ), и возможной корректировки муниципального задания.

� Указываются наименование и реквизиты нормативного правового акта или иного документа, устанавливающего требования.


� Указываются наименование и реквизиты нормативного правового акта или иного документа, устанавливающего требования.





